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KẾ HOẠCH

 TỰ ĐÁNH GIÁ TRƯỜNG TIỂU HỌC HOÀNG LÂU

 
I. Mục đích và phạm vi tự đánh giá         
  Nhằm cải tiến, nâng cao chất lượng giáo dục nhà trường, để giải trình với các cơ quan chức năng, xã hội về thực trạng chất lượng giáo dục của trường, để cơ quan chức năng đánh giá và công nhận trường đạt tiêu chuẩn chất lượng giáo dục.
  
 Phạm vi tự đánh giá theo thông tư số 42/2012/TT-BGDĐT, ngày 23 tháng 11 năm 2012 Ban hành Quy định về Tiêu chuẩn đánh giá trường Tiểu học.
II. Nội dung 

1. Phân công hội đồng tự đánh giá.

 
a) Hội đồng tự đánh giá: 

Hội đồng tự đánh giá được thành lập theo quyết định số 12/QĐ-THHL ngày 10 tháng 10 năm 2016 của Hiệu trưởng gồm có 09 thành viên sau:

	STT
	Họ và tên
	Chức danh
	Nhiệm vụ

	1. 
	Phùng Đắc Vinh
	Hiệu trưởng
	Chủ tịch hội đồng

	2. 
	Đỗ Thị Thanh Hà
	Phó Hiệu trưởng
	Phó Chủ tịch hội đồng

	3. 
	Vũ Thị Ngọc Tuyết
	Chủ tịch công đoàn
	Uỷ viên hội đồng

	4. 
	Lê Thị Hà
	Tổ trưởng tổ 2+3
	Uỷ viên hội đồng

	5. 
	Nguyễn Thị Loan
	Tổ trưởng tổ 4+5
	Uỷ viên hội đồng

	6. 
	Lê Thị Nghệ
	Tổ trưởng tổ 1
	Uỷ viên hội đồng

	7. 
	Nguyễn Thị Thu Hà
	Tổ trưởng tổ văn phòng
	Uỷ viên hội đồng

	8. 
	Chu Thị Ngọc Anh
	Tổng phụ trách đội
	Uỷ viên hội đồng

	9. 
	Hoàng Anh Minh
	Thư ký hội đồng
	Thư ký hội đồng TĐG


b)  Nhóm thư ký 

	STT
	Họ và tên
	Chức danh
	Nhiệm vụ

	1. 
	Hoàng Anh Minh
	Thư ký hội đồng
	Thư ký hội đồng TĐG

	2. 
	Nguyễn Thị Thu Hà
	Tổ trưởng tổ văn phòng
	 Thành viên

	3. 
	Nguyễn Thị Thu Hà
	Nhân viên thư viện
	Thành  viên


c) Các nhóm công tác:

	STT
	Họ và tên
	Chức danh
	Nhiệm vụ

	Nhóm 1
	Phùng Thị Lan Hương
	NV y tế
	Phụ trách tiêu chuẩn 1

	
	Nguyễn Thị Thu Hà
	T  Tổ trưởng tổ VP
	

	
	Nguyễn Thị Loan
	Tổ phó tổ 2+3
	

	Nhóm 2
	Đỗ Thị Thanh Hà
	Phó hiệu trưởng
	Phụ trách tiêu chuẩn 2

	
	Lê Thị Hà
	Tổphó tổ 4+5
	

	
	Bùi Phi Hùng
	Tổ trưởng tổ 2,3
	

	Nhóm 3
	Vũ Thị Ngọc Tuyết
	Chủ tịch công đoàn
	Phụ trách tiêu chuẩn 3

	
	Nguyễn Thị Thu Hà (TV)
	Nhân viên thư viện
	

	
	Trương Thanh Toản
	Giáo viên
	

	Nhóm 4
	Lê Thị Nghệ
	Tổ trưởng tổ 1
	Phụ trách tiêu chuẩn 4

	
	Hoàng Thị Thu Hà
	Tổ phó tổ 1
	

	
	Hoàng Anh Minh
	Thư ký HĐ
	

	Nhóm 5
	Phạm Thị Minh Huệ
	Tổ phó tổ 4+5
	Phụ trách tiêu chuẩn 5

	
	Bùi Thị Chiều
	Giáo viên
	

	
	Chu Thị Ngọc Anh
	TPT Đội
	


2. Tập huấn nghiệp vụ tự đánh giá:

- Ngày 10/10/2016, Hiệu trưởng  nhà trường ra quyết định thành lập Hội đồng tự đánh giá chất lượng trường học gồm có 09 thành viên.

- Ngày 12/10/2016, Hội đồng tự đánh giá  tiến hành tổ chức tập huấn cho toàn thể CB-GV-NV nhà trường nghiên cứu các văn bản về công tác kiểm định chất lượng giáo dục trường tiểu học.

- Ngày 13/10/2016, tập huấn lần 2 cho các thành viên trong Hội đồng tự đánh giá nghiên cứu các văn bản, xây dựng kế hoạch,phân công nhiệm vụ đến từng thành viên triển khai dự kiến thu thập minh chứng, viết phiếu đánh giá cho từng tiêu chí.

Từ 17/10/2016 - 16/11/2016, nhà trường triển khai chính thức công tác tự đánh giá.

3. Dự kiến các nguồn lực và thời điểm cần huy động:

Xác định các nguồn lực, cơ sở vật chất và tài chính cần huy động.

 Nhân lực gồm các thành viên của Hội đồng tự đánh giá, nhóm thư ký và toàn bộ giáo viên, nhân viên trong nhà trường. 

 CSVC gồm tài liệu, hồ sơ, biểu mẫu, giấy A4, số liệu (từ năm học 2012-2013 đến năm học 2016- 2017)

Tài chính: Thực hiện công văn số 1288/SGD-KHTC của Sở Giáo dục và Đào tạo Vĩnh phúc ngày 24 tháng 12 năm 2010 thống nhất mục chi và mức chi trong dự toán và thanh quyết toán kinh phí công tác kiểm định chất lượng giáo dục cụ thể như sau:

	TT
	Nội dung công việc
	Khối lượng
	Mức chi
	Kinh phí

(đ)
	Chứng từ thanh toán

	1. 
	Xây dựng kế hoạch tự đánh giá
	3 người x 1 ngày
	100.000đ/

ng/ngày
	300.000
	Quyết định phân công+DS nhận tiền

	2. 
	Hội nghị hội thảo về nhiệm vụ đánh giá. Phân công nhiệm vụ các thành viên, hội đồng tự đánh giá 
	9 người x 1 ngày
	100.000đ/

ng/ngày
	900.000
	QĐ Hội đồng TĐG +DS nhận tiền

	3. 
	Thu thập, mã hóa thông tin minh chứng
	9 người x 4 ngày
	100.000đ/

ng/ngày
	3.600.000
	QĐ  Phân công+

DS nhận tiền 

	4. 
	Hoàn thiện phiếu đánh giá tiêu chí
	9người x 2ngày
	100.000đ/

ng/ngày
	1800.000
	BB Nghiệm thu+

DS nhận tiền 

	5. 
	Xây dựng đề cương báo cáo tự đánh giá
	3 người x 3ngày
	100.000đ/

ng/ngày
	900.000
	QĐ phân công+DS nhận tiền  phẩm

	6. 
	Kiểm tra, bổ sung  thông tin minh chứng sử dụng trong báo cáo tự đánh giá 
	9 người x 1 ngày
	100.000đ/

ng/ngày
	900.000
	QĐ phân công+

DS nhận tiền

	7. 
	Viết báo cáo tự đánh giá; thảo luận thống nhất nội dung
	9 người x 5 ngày
	100.000đ/

ng/ngày
	4.500.000
	QĐ phân công+

DS nhận tiền

	8. 
	Họp toàn trường 

thảo luận báo cáo tự đánh giá
	30 người x1 30 người x1ngày
	100.000đ/

ng/ngày
	3.000.000
	Văn bản triệu tập.

DS nhận tiền

	9. 
	Hoàn chỉnh báo cáo tự đánh giá
	9 người x 1 ngày
	100.000đ/

ng/ngày
	900.000
	QĐ phân công +

DS nhận tiền

	10. 
	Chi thuê chuyên gia thẩm định báo cáo tự đánh giá
	02 người
	500.000
	1.000.000
	Văn bản đề nghị +

Biên nhận

	11. 
	Văn phòng phẩm
	1
	1.500.000
	1.500.000
	Hóa đơn + Bảng kê

	Cộng
	
	
	19. 300. 000
	


Nội dung hoạt động đánh giá chất lượng giáo dục của trường và thời gian cần được cung cấp.

	Tiêu chuẩn
	Tiêu chí
	Các hoạt động
	Thời điểm huy động
	Ghi chú

	1
	1,2, 3, 4, 5, 6, 7.


	- Thu thập thông tin, minh chứng

- Xử lý thông tin minh chứng

- Viết phiếu đánh giá tiêu chí
	Từ ngày  17/10/2016 đến 16/11/2016.
	

	2
	1, 2, 3, 4,5.
	-Thu thập thông tin minh chứng

- Xử lý thông tin minh chứng

- Viết phiếu đánh giá tiêu chí
	Từ ngày  17/10/2016 đến 16/11/2016.
	

	3
	1,2, 3, 4, 5, 6.
	- Thu thập thông tin minh chứng

- Xử lý thông tin minh chứng

- Viết phiếu đánh giá tiêu chí
	Từ ngày  17/10/2016 đến 16/11/2016.
	

	4
	1, 2, 3.
	- Thu thập thông tin minh chứng

- Xử lý thông tin minh chứng

- Lập các loại biểu mẫu thống kê

- Viết phiếu đánh giá tiêu chí
	Từ ngày  17/10/2016 đến 16/11/2016.
	

	   5
	1, 2, 3, 4, 5, 6, 7.
	- Thu thập thông tin minh chứng

- Xử lý thông tin minh chứng

- Viết phiếu đánh giá tiêu chí
	Từ ngày  17/10/2016 đến 16/11/2016.
	


4. Dự kiến minh chứng cần thu thập cho từng tiêu chí

	Tiêu chuẩn tiêu chí
	Dự kiến các thông tin,minh chứng cần thu thập
	Nơi thu thập
	Nhóm chuyên trách, cá nhân thu thập
	Thời gian thu thập

	Tiêu chuẩn 1 tiêu chí  1,2,3,4,5,6,7.
	- QĐ bổ nhiệm của BGH.

QĐ thành lập HĐ trường, HĐ TĐKTKL.

- Các quyết định thành lập các tổ và các đoàn thể (biên bản đại hội).

- QĐ bổ nhiệm các tổ trưởng, tổ phó.

- Danh sách giáo viên, nhân viên trong nhà trường, Danh sách đảng viên; Danh sách phân công nhiệm vụ đầu năm cho giáo viên, nhân viên.

- Kế hoạch năm học của nhà trường.

- Sổ nghị quyết của nhà trường, của các tổ khối chuyên môn, văn phòng. Kế hoạch chỉ đạo chuyên môn của Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng, kế hoạch hoạt động chuyên môn của các tổ chuyên môn, tổ văn phòng. Kế hoạch phát triển đội ngũ.

- Các biên bản thanh kiểm tra của BGH Các tổ khối chuyên môn, biên bản đề xuất khen thưởng của các tổ chuyên môn.

- Lịch báo giảng, sổ chủ nhiệm, sổ bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ của GV- NV.

- Danh sách GV, NV trong nhà trường

- Báo cáo sơ kết, tổng kết của nhà trường. 

- Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất.

- Phiếu đánh giá xếp loại giáo viên.

- Sổ theo dõi công văn đi đến .

- NQ Hội đồng TĐKT.
	Trường Tiểu học Hoàng Lâu
	- đ/c Hương y tế

- đ/c Hà KT

- đ/c Loan
	Từ ngày  17/10/2016 đến 16/11/2016

	Tiêu chuẩn 2, tiêu chí từ 1,2,3,4,5.
	- Hồ sơ cán bộ viên chức của HT, PHT.

- KQ đánh giá, XL HT, PHT.

- Danh sách CBGV hàng năm.

-Văn bằng, chứng chỉ CBGV đã qua tập huấn.

- Bảng phân công chuyên môn hàng năm.

- Văn bàng chứng chỉ của GV.

- Phiếu đánh giá xếp loại GV hàng năm.

- Giấy khen GV đạt giải thi GVDG.

- Báo cáo tổng kết công tác công đoàn hàng năm.

- Hồ sơ quản lý nhân sự của nhà trường.

- Báo cáo tổng kết năm học.

- Danh sách học sinh các lớp.

- Sổ theo dõi đánh giá kết quả học tập của học sinh.
	Trường Tiểu học Hoàng Lâu
	Đ/c Hà PHT

Đ/c Lê Hà

Đ/c Hùng


	Từ ngày  17/10/2016 đến 16/11/2016

	Tiêu chuẩn 3

Tiêu chí 1, 2, 3, 4, 5, 6.
	- Sơ đồ quy hoạch nhà trường.

- Ảnh chụp khuôn viên nhà trường.

- Danh mục các TB luyện tập thể dục, thể thao.

- Sổ quản lý tài sản, TBGD.

- Sơ đồ phòng học.

- Biên bản kiểm kê tài sản của nhà trường hàng năm.

-  Danh mục TB y tế.

- Danh mục các loại thuốc thiết yếu.

- Nội quy thư viện.

- Danh mục các loại sách báo, tài liệu.

- Sổ theo dõi mượn trả sách.

- Danh mục TBDH.

- Biên bản kiểm kê hàng năm.

- Sổ đăng ký mượn đồ dùng dạy học.
	Trường Tiểu học Hoàng Lâu
	Đ/c V.Tuyết

 Đ/c  Hà TV
 Đ/c Toản


	Từ ngày  17/10/2016 đến 16/11/2016

	Tiêu chuẩn 4 tiêu chí 1, 2,3.
	· Biên bản về thành lập ban đại diện CMHS.

- Chương trình công tác ban đại diện CMHS.

- Hồ sơ có nội dung phối hợp giữa nhà trường và CMHS.

· Điều lệ ban đại diện cha mẹ học sinh

· Sổ liên lạc giữa nhà trường và gia đình

· Biên bản hội nghị phụ huynh học sinh

· Kế hoạch chương trình sinh hoạt định kỳ với ban đại diện cha mẹ học sinh của trường.

· Các văn bản ghi nhớ giữa nhà trường với các tổ chức đoàn thể địa phương nhằm nâng cao chất lượng giáo dục, xây dựng môi trường giáo dục lành mạnh.
	Trường Tiểu học Hoàng Lâu
	 Đ/c Nghệ

 Đ/c H.Hà

 Đ/c Minh


	Từ ngày  17/10/2016 đến 16/11/2016

	Tiêu chuẩn 5, tiêu chí 1, 2,3,4,5,6,7.
	- Thời khóa biểu nhà trưởng. Kế hoạch tổ chức hội giảng, Kế hoạch hoạt động của các tổ chức đoàn thể trong nhà trường, Kế hoạch xây dựng môi trường thân thiện. Kế hoạch bồi dưỡng HS năng khiếu, phụ đạo HS yếu. Kế hoạch cải tiến phương pháp dạy và học

- Hồ sơ phổ cập.

- Hồ sơ thư viện.

- Nội quy sử dụng phòng máy.

- Bảng đánh giá xếp loại về chất lượng 

- Báo cáo tổng kết công tác  đoàn, đội, báo cáo đánh giá rà soát việc thực hiện cải tiến phương pháp dạy học.

- Sổ theo dõi đánh giá kết quả xếp loại học tập, hạnh kiểm của học sinh.

- Quyết định công nhận học sinh năng khiếu trong các kì thi, danh sách khen thưởng.

- Hồ sơ y tế học đường.

- Kế hoạch hoạt động ngoài giờ lên lớp.

- Báo cáo sơ kết công tác Đội, sơ kết học kỳ, quyết định khen thưởng về thực hiện tốt hoạt động ngoài giờ lên lớp.
	Trường Tiểu học Hoàng Lâu
	 Đ/c Huệ

 Đ/c Chiều

 Đ/C Anh


	Từ ngày  17/10/2016 đến 16/11/2016


Thời gian biểu:

	Thời gian
	Các hoạt động

	Tuần 1

Từ 17/10/2016 đến 23/10/2016
	- Họp lãnh đạo nhà trường để thảo luận mục đích, phạm vi, thời gian biểu và xác định các thành viên Hội đồng tự đánh giá (TĐG).

- Hiệu trưởng ra quyết định Hội đồng TĐG; công bố quyết định thành lập Hội đồng TĐG; phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên; phân công dự thảo kế hoạch TĐG.

- Phổ biến chủ trương triển khai TĐG đến toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên của nhà trường;

- Tổ chức hội thảo về chuyên môn, nghiệp vụ triển khai TĐG cho các thành viên của Hội đồng TĐG, Hoàn thiện kế hoạch TĐG.

	Tuần 2

Từ 24/10/2016 đến 30/10/2016
	- Chuẩn bị đề cương báo cáo TĐG;

- Thu thập thông tin và minh chứng; 

- Mã hóa các thông tin và minh chứng thu được;

-  Cá nhân, nhóm chuyên trách hoàn thiện các phiếu đánh giá tiêu chí.  Họp Hội đồng TĐG.

        

	Tuần 3

Từ 31/10/2016 đến 06/11/2016
	- Xác định các vấn đề phát sinh từ các thông tin và minh chứng thu được;

- Xác định nhu cầu thu thập thông tin bổ sung;

   Điều chỉnh đề cương báo cáo TĐG và xây dựng đề cương chi tiết. 

- Thu thập và xử lý thông tin bổ sung (nếu cần thiết);

- Thông qua đề cương chi tiết báo cáo TĐG; 

- Thu thập thông tin bổ sung và họp bổ sung (nếu cần thiết);

- Dự thảo báo cáo TĐG;

	Tuần 4

Từ 07/11/2016 đến 13/11/2016
	- Kiểm tra lại thông tin và minh chứng được sử dụng trong báo cáo; 

- Xử lý các ý kiến đóng góp và hoàn thiện bản báo cáo TĐG;

- Công bố bản báo cáo TĐG đã hoàn thiện (trong nội bộ nhà trường);

	Tuần 5

Từ 14/11/2016 đến 16/11/2016
	- Tập hợp các ý kiến đóng góp cho quy trình TĐG, các biểu mẫu và các phần khác của tài liệu hướng dẫn;

- Nộp bản báo cáo TĐG.


	Nơi nhận:

- Phòng GD&ĐT (để b/c)

 - Lưu: VT
	HIỆU TRƯỞNG

Phùng Đắc Vinh
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TRƯỜNG TH HOÀNG LÂU
số: 12/QĐ-THHL
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


        Hoàng Lâu, ngày 10 tháng 10 năm 2016


 QUYẾT ĐỊNH

“V/v thành lập Hội đồng tự đánh giá trường Tiểu học”
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC HOÀNG LÂU

Căn cứ Thông tư số 42/2012/TT-BGDĐT, ngày 23 tháng 11 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ giáo dục và Đào tạo ban hành Quy định về Tiêu chuẩn đánh giá chất lượng giáo dục và quy trình, chu kỳ kiểm định chất lượng giáo dục trường Tiểu học;

Căn cứ vào tình hình thực tế và khả năng cán bộ của nhà trường.

                                          QUYẾT ĐỊNH: 
Điều 1: Thành lập Hội đồng tự đánh giá trường Tiểu học Hoàng Lâu gồm các ông (bà) có tên trong danh sách kèm theo.

Điều 2: Hội đồng có nhiệm vụ triển khai tự đánh giá trường Tiểu học theo quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo.

Điều 3: Các ông (bà) có tên trong ở điều 1chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.

	Nơi nhận:

 - Như điều 3

 - Phòng GD&ĐT (để b/c)

 - Lưu: VT
	HIỆU TRƯỞNG

Phùng Đắc Vinh



DANH SÁCH

CÁC THÀNH VIÊN THAM GIA HỘI ĐỒNG TỰ ĐÁNH GIÁ

(Kèm theo QĐ số 12/QĐ-THHL, ngày 10 tháng 10 năm 2016)

	STT
	Họ và tên
	Chức danh 
	Nhiệm vụ
	Ghi chú

	1
	Phùng Đắc Vinh
	Hiệu trưởng
	Chủ tịch HĐ
	

	2
	Đỗ Thị Thanh Hà
	PHT
	Phó chủ tịch HĐ
	

	3
	Vũ Thị Ngọc Tuyết
	CTCĐ
	Thành viên
	

	4
	Lê Thị Hà
	Tổ trưởng tổ 2+3
	Thành viên
	

	5
	Nguyễn Thị Loan
	Tổ trưởng tổ 4+5
	Thành viên
	

	6
	Lê Thị Nghệ
	Tổ trưởng tổ 1
	Thành viên
	

	7
	Nguyễn Thị Thu Hà
	Tổ trưởng tổ văn phòng
	Thành viên
	

	8
	Chu Thị Ngọc Anh
	Tổng phụ trách đội
	Thành viên
	

	9
	Hoàng Anh Minh
	Thư ký hội đồng
	Thư ký
	


(Ấn định danh sách này có 9 người)

DANH SÁCH CÁC THÀNH VIÊN THAM GIA NGHIỆM THU PHIẾU TIÊU CHÍ TỰ ĐÁNH GIÁ 
	STT
	Họ và tên
	Chức danh 
	Nhiệm vụ
	Ghi chú

	1
	Nguyễn Thị Loan
	Tổ trưởng tổ 4+5 – Nhóm trưởng
	Kiểm tra- TC 1
	

	2
	Đỗ Thị Thanh Hà
	PHT- Nhóm trưởng
	Kiểm tra – TC2
	

	3
	Vũ Thị Ngọc Tuyết
	CTCĐ – Nhóm trưởng
	Kiểm tra – TC3
	

	4
	Lê Thị Hà
	Tổ trưởng tổ 2+3
	Kiểm tra – TC2
	

	5
	Phạm Thị Minh Huệ
	Tổ phó tổ 4+5
	Kiểm tra – TC5
	

	6
	Lê Thị Nghệ
	Tổ trưởng tổ 1
	Kiểm tra – TC4
	

	7
	Nguyễn Thị Thu Hà
	Tổ trưởng tổ văn phòng
	Kiểm tra – TC1
	

	8
	Chu Thị Ngọc Anh
	Tổng phụ trách đội
	Kiểm tra – TC4
	

	9
	Hoàng Anh Minh
	Thư ký hội đồng
	Kiểm tra – TC5
	

	10
	Nguyễn Thị Thu Hà
	BTTN
	Kiểm tra – TC3
	


(Ấn định danh sách này có 10 người)










